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	Instructivo para llenar el formato: Seguimiento al mantenimiento correctivo.


	Objetivo: Realizar los mantenimientos correctivos en las diferentes unidades administrativas del Tecnológico de Estudios Superiores del Oriente del Estado de México.


	Distribución y destinatario: El formato se genera en original, para la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.


	No.
	Concepto.
	Descripción.

	
1
	Nombre del formato
	Seguimiento al mantenimiento correctivo

	
2
	Fecha de solicitud
	Fecha en la que solicitan el mantenimiento correctivo

	
3
	Nombre y Área de quien solicita
	Nombre de quien solicita el mantenimiento y el área donde se requiere.

	
4
	Nombre y Área de quien da el visto bueno
	Nombre y firma del Subdirector (a) de Administración y Fianzas para dar el visto bueno al mantenimiento

	
5
	Descripción del mantenimiento
	Se describe en que área y lo que se va a realizar

	

6
	Ubicación del mantenimiento
	

	
7
	Materiales que se requiere para su reparación
	Se colocan los materiales que se ocuparon para realizar el mantenimiento.

	
8
	Fecha de realización del mantenimiento
	Se colca la fecha en que se realizó el mantenimiento.

	
9
	Quien lo realizo
	Se coloca el nombre de la persona que realizo el mantenimiento

	
10
	Nombre y firma de conformidad
	[bookmark: _GoBack]Se coloca nombre y firma de que ya se realizo el mantenimiento, cualquier persona adscrita al tecnológico puede realizar este paso.



image1.png
FO-RS-10axsx - Excel

Compartir

e e VEn Gpm Q@i

o R B - Autosuma ~
N % WA A = 2 Ajustartexto o - | &= Bx é Ay O
- £ Rellenar~
Pegar Combinary centrar = § - % o | 5§ £3  Formato Darformato Estiosde  Insertar Elminar Formato Otdenary  Buscary
- g - pet $ g condicional - como tabla~  celda~ - - - Borrar - filtrar - seleccionar ~
Portapapeles Fuente 5 Alineadén 5 Nimero 5 Esios Celaas Edicén ~
- £ v
A s c o e e o " . . K . M n o
i
2 FO-RS-10 SEGUIMIENTO AL MANTENIMIENTO CORRECTIVO. )
5
.
NOMBRE Y AREA | NOMBRE Y AREA MATERIALES QUESE | FECHADE NOMBRE Y FIRMA
FECHADE | DEGUEN | DEGUENDAEL | DESCRIPCIONDEL | UBICACIONDEL | REQUIEREN PARA SU | REALIZACION DEL | QUIENLO [
s soucmun | soucma | wistoeueno | mawTewmEnTo | mantEwmEnto REPARACION | maNTENMENTO | REALZA | coNFORMIDAD
. @ ] @ ] © @ (0] ] (i)
7
o
s
0 T
W
Instructivo para llenar el formato:
Seguimiento al mantenimiento
" correctivo FO-RS-10
Objetivo: Realizar los mantenimientos
correctivos en la diferentes unidades
administrativas del Tecnolégico de
Estudios Superiores del Oriente del
w Estado de México.
Distribucién y destinatario: El formato
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