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AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Subdirección de Planeación y Calidad 

Nombre del 

Documento 
Vigencia Revisión 

No. 

Copias 

Existentes en 

el Área 

Tipo Proceso que 

Atiende 

Norma Mexicana 

IMNC ISO-

9004:2000 

2000 
 

N/A 
1 Impresa 

Todos los 

declarados 

en el SGC 

Norma 

Mexicana IMNC 

ISO-9001:2015 
2015 N/A 1 Impresa 

Todos los 

declarados 

en el SGC 

Modelo Educativo 

para el Siglo XXI, 

Formación y 

Desarrollo de 

Competencias 

Profesionales 

2010 N/A 1 
Impresa y/o 

Digital 

Todos los 

declarados 

en el SGC 

Plan de 

Desarrollo del 

Estado de 

México 2023- 

2029 

2023 N/A 1 Impresa 
Todos los 

declarados 

en el SGC 

Programa 

Sectorial 

(Gobierno 

Solidario) 

Gobierno del 

Estado de 

México  

En 

proceso 
N/A 1 Impresa 

Todos los 

declarados 

en el SGC 

Plan Nacional 

de Desarrollo 

2019-2024 

2020 N/A 1 Impresa 
Todos los 

declarados 

en el SGC 

Programa 

Institucional de 

Innovación y 

Desarrollo (PIID) 

2019- 
2024 

2020 N/A 1 Impresa 
Todos los 

declarados 

en el SGC 

Norma Mexicana-

R-025- SCFI-2015 

en Igualdad 
Laboral y No 
Discriminación 

2015 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Todos los 

declarados 

en el SGC 
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AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Planeación y 
Evaluación 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 

Existentes en 

el Área 

Tipo Proceso que 

Atiende 

Metas por 
proyecto y 
unidad 
ejecutora PPP- 
02A 

2024 N/A 1 
Impre

so 
POA 

Programa 
anual PPP-
01a 

2024 N/A 1 
Impre

so 
POA 

Informe de 

metas por 

proyecto y 

unidad Ejecutora 

PPP-11a 

2024 N/A 1 
Impre

so 
POA 

Informe de 

metas por 

proyecto y 

unidad 

Ejecutora 
PPP-13a 

2024 N/A 1 
Impre

so 
POA 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Educación Continua y 
Emprendedurismo 

Nombre 

del 

Document

o 

Vigencia Revisión 
Copias 

Existentes en 
el Área 

Tipo 
Proceso 

que 

Atiende 

Programa de 

Enseñanza del 

Idioma Inglés 

para Institutos 
Tecnológicos 

Descentralizados 

N/A N/A 1 Impresa y 

electrónica 

Acreditación 

del Idioma 

Inglés 

 

 
ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Servicio Social y Residencia 

Profesional 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No. 

Copias 
Existentes 
en el Área 

Tip

o 
Proceso que 

Atiende 

Reglamento de Servicio 
Social EDOMEX 

05 de octubre 
del 2009 N/A 1 Impresa Servicio Social 

Reglamento de Servicio 

Social Comunitario 

07 de febrero 

del 2023 
Cambia de 
año 1 Digital Servicio Social 

Normatividad 
Servicio Social 
Normal 

2013 N/A 1 Impresa Servicio Social 

Manual de 

Lineamientos 

Académico-

Administrativo del 

Tecnológico Nacional 

de México 

Octubre de 
2015 N/A 1 Digital Servicio Social 

Reglamento 
General de 
Estudiantes 
(TESOEM) 

11 de enero 
2019 N/A 1 Impresa Servicio Social 

Manual de 

Lineamientos 

Académico-

Administrativo del 

Tecnológico Nacional 

de México 

Octubre de 
2015 N/A 1 Digital Residencia 

Profesional 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Educación Continua 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No. 

Copias 
Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso 

que 

Atiende 
Ley de 

Ingresos para 
el ejercicio 
fiscal del 

Estado de 
México 

2024 N/A 1 
Impreso y 

electrónica 

Educación 

Continua 

 
ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Actividades Culturales y 
Deportivas 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No. 

Copias 

Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso que 

Atiende 

Ley de 
Cultura 
Física y 
Deporte 

del Estado de 
México 

2014 N/A 1 

Impres

o y 

electró

nica 

Activida

des 

Cultural

es y 

Deportiv

as 
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AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Subdirección de Servicios Escolares 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 
Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso 

que 

Atiende 

Manual de 

Imagen 

Institucional 

del 
Gobierno del 

Estado de 
México 

En proceso N/A 1 
Digit

al 

Todos los 

procesos 

declarados 

en el SGC 

 

 
AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Control Escolar 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 

Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso que 

Atiende 

Norma 

Mexicana- R-

025-SCFI-

2015 

en Igualdad 

Laboral y

 N

o 
Discriminación 

2015 N/A 1 
Digit

al 

Registro 

de 

aspirant

es al 

examen 

de 
admisió
n al 
TESOE
M 

Manual de 

Lineamientos

 d

el TecNM 

2016 N/A 1 
Digit

al 

Realización 

de la 

Inscripción

/ 
Realizació
n de 
Reinscrip
ción 

Acuerdo       
I/SPC, 
publicado

 e

n diciembre 

de 1997 y 

rubricado por 

el 

Subsecretario      

de 

Planeación y 
Coordinación 
de la SEP 

2016 N/A 1 
Digit

al 

Realización 

de la 

Inscripció

n 
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AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Titulación, Seguimiento 
de Egresados y Estadistica 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 

Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso que 

Atiende 

Decreto del 

Ejecutivo 

Federal por el 

que se 

reforman y 

derogan 

diversas 

disposiciones 

del 

Reglamento de 

la Ley 

Reglamentaria 

del Artículo 5º 

Constitucional 

VIGENTE Abril de 2018 1 Electrónico Titulación  

Manual de 

lineamientos 

Académico-

Administrativo

s del 

Tecnológico 

Nacional de 

México 

VIGENTE 
Octubre de 

2015 
1 Electrónico 

Titulación, 

Seguimiento de 

Egresados 

Acuerdo por el 

que se 

establecen los 

lineamientos 

generales del 

procedimiento 

de apostilla de 

documentos y 

legalización de 

firmas 

VIGENTE 
Octubre de 

2013 
1 Electrónico Titulación  

Marco de 

Referencia 

2018 para la 

acreditación 

de programa 

de ingeniería 

del Consejo de 

Acreditación 

de la 

VIGENTE Enero de 2018 1 Electrónico 

Titulación, 

Seguimiento de 

Egresados 
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Enseñanza de 

la Ingeniería 

A.C 

Disposiciones 

técnicas y 

administrativas 

para el 

seguimiento 

de egresados 

VIGENTE Mayo de 2008 1 Impreso 
Seguimiento de 

Egresados 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Subdirección de Estudios Profesionales, Investigación y 

Posgrado 

Nombre del 

Documento 
Vigencia Revisión No. 

Copias 

Existentes 
en el Área 

Tipo 
Proceso que 

Atiende 

Norma 

Mexicana 

NMX-R-025- 

SCFI-2015 en 

Igualdad Laboral 

y No 

Discriminación 

2015 N/A 1 Digital 
Enseñanza- 

Aprendizaje 

 Manual de 
Lineamientos 

del TecNM 
2016 N/A 1 Digital 

Enseñanza- 

Aprendizaje 

Instrumentación 

didáctica para 

la formación y 

desarrollo de 

competencias 

del Tecnológico 

Nacional de 

México 

2017 N/A 1 Digital 
Enseñanza- 

Aprendizaje 

 

 

AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Jefaturas de División 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 
Existentes en 

el Área 
Tipo 

Proceso 

que 

Atiende 

Planes y 

Programas 

Académicos 
Ingeniería 
Ambiental. 

2010 N/A 1 Digital. 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 

Programas 

Académicos 
Ingeniería 
Industrial. 

2010 N/A 1 Digital. 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 

Programas 

Académicos 

Ingeniería en 
Sistemas 

Computacional
es. 

2010 N/A 1 Digital. 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 
Programas 

Académicos 
de Contaduría 

Pública 

2010 N/A 1 Digital. 
Enseñanza- 
Aprendizaje 
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Planes y 

Programas 

Académicos de 
Licenciatura en 
Gastronomía 

2010 N/A 1 Digital. 
Enseñanza- 
Aprendizaje 
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AREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Jefaturas de División 

Nombre del 

Documento 
Vigencia 

Revisión 

No 

Copias 
Existentes en el 

Área 
Tipo 

Proceso 

que 

Atiende 
Planes y 

Programas 
Académicos de 
Ingeniería en 

Tecnologías de 
Información y 

Comunicaciones 

2010 N/A 1 Digital 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Manuales de 
Equipos de 

Laboratorios de 
Ingeniería 
Ambiental 

Permanente N/A 
9 diferentes, 

uno por 
equipo 

Impreso y/o 
digital 

Enseñanza- 
Aprendizaje 

Manuales de 
Equipos de 

Laboratorios de 
Ingeniería 
Industrial 

Permanente N/A 
9 diferentes, 

uno por 

equipo 

Impreso 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Manuales de 
Equipos de 

Laboratorios de 
Ingeniería en 

Sistemas 
Computacionales 

Permanente N/A 
4 carpetas 

diferentes 

con manuales 

Digital 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Manuales de 

Equipos de 
Laboratorios de 

Gastronomía 

Permanente N/A 
3 diferentes, 

uno por 
equipo 

Impreso 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Modelo Educativo 
para el Siglo XXI, 

Formación y 
Desarrollo de 
Competencias 
Profesionales 

2010 N/A 1 
Impreso y/o 

Digital 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 
programas 

de Ingeniería en 
Administración 

2010 N/A 1 Digital 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 
programas de 
Ingeniería en 

Energías 
Renovables 

2010 N/A 1 Digital 
Enseñanza- 
Aprendizaje 

Planes y 
programas de 
Ingeniería en 

Sistemas 
Automotrices 

2010 N/A 1 Digital 
Enseñanza-
Aprendizaje 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Desarrollo Académico 

Nombre del 

Documento 
Vigencia Revisión No. 

Copias 

Existentes 

en el Área 

Tipo Proceso que 

Atiende 

Programa Nacional de 

Tutorías de ANUIES 
N/A 2 1 Electrónica Ejecución del 

Programa de 

Tutorías Manual del Tutor N/A N/A 1 Impresa y 
Digital 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Presupuesto y Contabilidad 

Nombre del 

Documento 

Vigen

cia 
Revisión No. 

Copias 
Existentes en 

el Área 
Tipo Proceso que 

Atiende 

Resumen de 

requerimientos por 

proyectos 
PPP-05a 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Análisis 

programático 

económico por 
centro de costo 

PPP-06a 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Resumen 

económico por 
centro de costo 

PPP-07a 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Calendarización 
mensual de 

ingresos PPP-08 
2015 N/A 1 

Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Avances 

financieros 

mensual por 

unidad 
ejecutora y objeto 
del gasto PPP-12c 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Calendarización 

mensual por 

proyecto y 

objeto del gasto 
PPP-10a 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 

Regionalización 
del presupuesto 

por 
Unidad ejecutora 

PPP-15a 

2015 N/A 1 
Impres

o 

Proyecto de 

Presupuesto 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales 

Nombre del 

Documento 
Vigencia Revisión No. 

Copias 
Existentes en 

el Área 
Tipo Proceso que 

Atiende 

Presupuesto de 

Egresos de la 

Federación 

2023 N/A 1 Electrónica 

Realización de 
las Compras y 

Programación y 
Realización del 
mantenimiento 

Preventivo 

Presupuesto de 

Egresos del 

Gobierno del 

Estado de 

México 

2023 N/A 1 Electrónica 

Realización de 

las Compras y 

Programación y 

Realización del 
mantenimiento 

preventivo 
Ley de 

Adquisiciones, 
Arrendamientos 

y Servicios del 
Sector Público y 

su 
Reglamento 

2000 N/A 1 Electrónica Realización de 

las Compras 

Ley de 

Contratación 
Pública del 
Estado de 
México y 

Municipios y su 
Reglamento 

2013 N/A 1 Electrónica 
Realización de 

las Compras 

Medidas de 

austeridad y 

contención al 

Gasto Público 

del Poder 

Ejecutivo del 

Estado de 

México para el 

ejercicio fiscal 

2022 N/A 
1 

Electrónica 
Realización de 

compras 
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ÁREA RESPONSABLE DEL RESGUARDO: Departamento de Recursos Humanos 

Nombre del 

Documento 
Vigencia Revisión 

Copias 
Existentes en 

el Área 
Tipo 

Proceso 

que 

Atiende 

Ley de 

Responsabilidades 

de Servidores 
Públicos del 

Estado de México 

N/A N/A 1 
Impresa y 

electrónica 
Recursos 

Humanos 

Acuerdo por el 

que se 

establecen las 

normas 

administrativas 

para la 

asignación y uso 

de bienes y 

servicios de las 

dependencias y 

organismos 

auxiliares del 

poder 

ejecutivo estatal. 

2005 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recursos 

Humanos 

Ley del trabajo de 
los Servidores 
Públicos del 

Estado y 
Municipios 

2014 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recursos 

Humanos 

Ley General de 

Acceso de las 
Mujeres a una 
Vida Libre de 

Violencia 

2015 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recurso 

Humanos 

Ley Federal para 
prevenir y 
eliminar la 
Discriminación 

2014 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recurso 

Humanos 

Norma 

Mexicana- R-

025-SCFI-2015 
en Igualdad 

Laboral y No 
Discriminación 

2015 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 
Recurso 

Humanos 

Norma Mexicana 
IMNC. ISO 
9000:2015 

2015 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recurso 

Humanos 
Norma Mexicana 

IMNC. ISO 
9001:2015 

2015 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recurso 

Humanos 

Ley General para 

la igualdad entre 
Mujeres y 
Hombres. 

2016 N/A 1 
Impresa y 

electrónica 

Recurso 

Humanos 

 


